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S6: 01/KH-UBND Thirong Vii, ngay 4 thang 01 nam 2022
KE HOACH

Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2022

Thuc hién Ké hoach s6 3040/KH-UBND ngay 31 thang 12 nam 2021 cia UBND
huyén Kim Thanh vé viéc Cai cach hanh chinh nha nuéc huyén Kim Thanh nim
2022. UBND x3 Thuong Vii xay dung Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh nam 2022 véi cac noi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua cac van ban chi dao cua Trung wong, cta tinh, cua
huyén vé cong tac cai cach hanh chinh; Trién khai cong tac CCHC trong diéu kién
thich wng an toan, linh hoat, kiém soat hiéu qua dich bénh Covid — 19.

Chu trong céach thu tuc hanh chinh, nang cao chat lugng dich vu hanh chinh
cong, chat luong doi ngii can bo, cong chic, vién chic nham phuc vu ngudi dan, to
chtc va doanh nghiép tét hon, dap ang yéu cau quan Iy nha nuéc va phat trién kinh
té-x4 hoi cua xa.

Tang cuong trach nhiém cua cac ca nhan, co quan, don vi va nguoi ding dau co
quan hanh chinh nha nudc trong viéc trién khai, thuc hién nhiém vu, gan viéc thuc
hién CCHC v¢i viéc thuc hién Chi thi 05-CT/TW ngay 15/5/2016 cua B chinh
tri(Khoa XI1) vé “Pay manh hoc tap va 1am theo tu twong, dao dtc, phong cach Ho
Chi Minh” va cong tac danh gia, binh xét thi dua khen thuéng.

Tao sy chuyén bién manh mé trong hién dai héa nén hanh chinh theo hudng
chuy@n nghiép, hiéu qua, bao dam tinh déng bo, théng nhit, qua d6 tao méi trudong
thuan loi thu hit cac nguon luc cho dau tu phat trién, gop phan nang cao chi s6 hai
long cua to chire, ca nhan d6i vai dich vu c¢ng cia cac co quan hanh chinh nha nuéc
trén dia ban xa.

2. Yéu cau:

Trién khai thuc hién nhiém vu cong tac CCHC niam 2022 phai day dua noi dung,
hiéu qua, dang thoi gian va bam sat su chi dao cua trung wong, cua tinh va cua huyén.,

Cu thé hda céc chi tiéu, nhiém vu tai Nghi quyét Pai hoi 1an thi: nhat Bang bo xa
Thuong Vil thanh cac nhiém vu cy thé duoc thuc hién CCHC nam 2022 va giai doan
2021-2025.

Céc can bo, cdng chirc chuyén mén cha dong nghién cau, sang tao, ap dung
nhitng giai phap doi méi dé CCHC 1a khau dot pha trong céng tac quan ly, chi dao,
diéu hanh tai co quan, don vi. Pac biét 1a nang cao vai trd cta nguoi ding dau trong
cdng tac quan ly, chia dao, diéu hanh tai co quan, don vi.



CCHC phai dugc xac dinh la mét trong nhitng tieu chi quan trong trong cong tac
danh gia, xép loai Cén bo, cdng chirc va binh xét thi dua khen thuéng hing nam dbi
vé6i tap thé, ca nhan.

11.NOI DUNG

1.Cong tac chi dao, diéu hanh

a-Chi dao, d6n dbc viéc trién khai thuc hién céng tac CCHC dung tién do va dat
két qua ; xay dung Ké hoach CCHC cua x4 giai doan 2021-2025 theo chi dao cua
UBND huyén.

b-Tiép tuc ddy manh va da dang cong tac truyén truyén vé CCHC; két hop théng
tin tuyén truyén trén hé théng thdng tin truyén thanh cta xa va cac hoat dong thuong
Xuyén cua cac to chic, doan thé.

c-Tang cudng kiém tra, giam sat cong tic CCHC, nang cao chat luong cong tac
tu kiém tra CCHC nham chan chinh viéc chap hanh ky luat va ky cuong trong bo may
hanh chinh nha nudéc.

d-Thuc hién chim diém dé danh gia, xac dinh chi s6 CCHC ciia UBND x4 theo
Quyét dinh s6 2452/QD-UBND ngay 18/7/2019 cua UBND tinh vé ban hanh Quy
dinh danh gid, xac dinh chi s6 CCHC cia UBND cap x3. Pua két qua xép hang Chi sé
CCHC vao tiéu chi xét thi dua va danh gia murc do hoan thanh nhiém vu cta nguoi
dtng dau co quan, don.

d-Chap hanh nghiém quy dinh bdi dudng, tip huan nham nang cao ning luc
chuyén mén, nghiép vu cho can bg, cong chirc lam cong tac CCHC.

e- Thyc hién nghiém tac quy dinh vé ché d6 bao cao dinh ky. Phan ddu hoan
thanh cac nhiém vu CCHC do cap trén giao.

2. Cai cach vé thé ché:

a-Tiép tuc nang cao chat luong tham mau ban hanh vin ban quy pham phap luat
cia HDND va UBND tai co quan, dam bao dtng quy dinh, quy trinh, phu hop vai
phap luat. Thuong xuyén ra soat, kiém tra, tu kiém tra va hé thong hoa cac van ban
quy pham phap luat do HDND, UBND céc cdp ban hanh dé kip thoi hay bo, sira doi,
b sung cho ding quy dinh cua phap luat va phd hop véi thuc tién.

b- Bé cao va xac dinh rd trach nhiém cua can bo cong chuc trong viéc tham muu
xay dung, ban hanh va té chuc thuc hién van ban quy pham phap luat.

c-Trién khai, pho bién cic van ban quy pham phap luat dé can bg, céng chuc ,
vién chirc va nhan dan biét thuc hién dang phap luat.

d- To chuce trién khai ¢6 hiéu qua cong tac té chuc thi hanh phap luat va theo dbi,
danh gia tinh hinh thi hanh phép luat.

d- Thuc hién hiéu qua céng tac pho bién, gio duc phap luat théng qua viéc ting
cudng ung dung cdng nghé théng tin va sé hoa cong tac pho bién, giéo duc phap luat.
Tang cudng vai trd cua nguoi dan, doanh nghiép, cac to chic chinh tri - x& hoi , x&
hoi — nghé nghiép va cong dong trong phan bién va giam sat thi hanh phép luat.

3. Cai céch tha tuc hanh chinh:

Tiép tuc trién khai thyc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh(TTHC) va thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong



Chinh phi vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh caa Nghi dinh 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cta lién thong trong
giai quyét TTHC.

b-Thuong xuyén kiém tra, ra soat, cap nhat, niém yét day du kip thoi cac TTHC
mé&i duoc ban hanh hoac stra d6i, bd sung, thay thé ; thuc hién cac phuong an don
gian hoéa TTHC trén tat ca cac linh vuc quan 1y nha nuéc theo Nghi quyét caa chinh
pht va huéng dan cua tinh, caa huyén ; ¢éng khai, minh bach tit ca cac TTHC ; cap
nhat co s dit liéu quéc gia vé TTHC, tinh hinh giai quyét cac TTHC. Béi véi TTHC
khoopng can thiét, khong con phu hop thi kién nghi co quan, ngudi c6 tham quyén
xem xét quyét dinh cat giam.

c-Tang cudng kiém soat TTHC ; nang cao chat luong giai quyét TTHC theo co
ché mot cira, mot cira lién thong trén co s ung dung cdng nghé thong tin trong tiép
nhan, giai quyét hd so TTHC thudc tham quyén caa UBND x4. Phan dau tir 95% tro
lén s6 ho so TTHC duoc tra két qua giai quyét dung han va trude han,

d-Tién hanh ra soét, sap xép va kién toan doi ngii can bd, cong chuc 1am viéc tai
B6 phan mét ctra cua x3, dam bao du sé luong, lya chon cén b, cong chic ¢d pham
chat, dao dtc tdt, trach nhiém cao trong thi hanh cong vu ; C6 tac phong, thai do giao
tiép, cu xtr lich sy, hda nhé, coi mg, than thién, chuan muc, dung quy ché vin hoa
cdng sé. Thuc hién tét ché do, chinh sach dbi véi cong chic 1am viéc tai Bo phan mot
ctra va cong chirc lam cong tac kiém soat TTHC.

e-Thyc hién viéc tiép nhan va tra két qua TTHC tai Bo phan mot caa phai dam
bao vé thoi gian, muac thu phi va Ié phi dung quy dinh ; tiép nhan, xir ly kip thoi phan
anh, kién nghi cua to churc, ca nhan ddi vai can bd, cong chirc va Bo phan mot cira xa
giai quyét theo dung thoi gian quy dinh.

g- Nang cao hiéu qua tng dung CNTT trong thuc hién tiép nhan va giai quyét
TTHC. Phan dau 30% ho so giai quyét TTHC duoc luan chuyén noi bo bang hinh
thie dién tir; 90% cac TTHC c6 du diéu kién cung cap dich vy cong mac do 4 va
duoc tich hop trén cong dich vu cbng quéc gia, dich vu cdng cua tinh va duoc tich
hop 80% cac dich vu cdng truc tuyén mace d6 3,4 véi dich vu cdng qubc gia.

4. Cai cach to6 chirc bd may:

a-Tiép tuc thuc hién sip xép t6 chuc bo may, tinh gian bién ché theo tinh than
Nghi quyét sé6 39-NQ-TW ngay 17/4/2015 cua Bo chinh tri vé tinh gian bién ché va
co cau lai doi ngii Can bo, cong chirc vién chic, Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay
25/10/2017 Hoi nghi lan thir 6 BCH trung uong khoa XII “Mét sé Vdn dé tiép tuc doi
Mdi, sap xép té chirc bg may cua hé thong chinh tri tinh gon , hoat déng hiéu luc, hiéu
qud ” va Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 Hoi nghi 1an tha 6 BCH trung
wong khoa XII “vé tiép tuc doi méi hé théng to chic va quan ly, nang cao chat lugng
va hiéu qua hoat dong cuia cac don vi su nghiép cong lap ”.

b- Thuc hién tot chic ning, nhiém vy, co cau to6 chuc theo Nghi dinh
37/2014/ND-CP ngay 05/05/2014 caa Chinh phi quy dinh to chitc cac co quan nha
nuoc.

5.Xay dung va nang cao chat lwgng ddi ngii can bd, cong chirc



a- Hoan thién Bé &n vi tri viéc 1am theo Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP va Nghi
dinh s6 106/2020/ND-CP trong viéc bd tri can bo, céng chic dung theo vi tri viéc
lam.

b-Thuc hién t6t quy dinh vé phan cip quan 1y céng tac to chuc va can bo, cong
chtc ; Quy ché vé cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chic. Thyc hién va nang
cao chat luong cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chic, vién chic ; gan dao
tao, bdi dudng cén bo, cong chic, trén co s& chac danh, yéu cau nhiém vu va quy
hoach can bo.

c-Xay dung va té chac thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cu thé trén co
s& nhiém vu duoc giao cua co quan, to chirc, don vi, danh gia dung chat luong, trinh
d6 cua can bo, céng chic, vién chic 1am co sé sap xép, diéu chuyén, b tri nhan sy
phU hop Vi vi tri viéc 1am dé nang cao hiéu qua hoat dong ; kién quyét thuc hién tinh
gian s6 cong chic nang luc yéu, thiéu tinh than trach nhiém, chap hanh ky luat, ky
cuong khong nghiém, khong hoan thanh nhiém vu duoc giao theo quy dinh cta phap
luat.

d-Tang cuong trach nhiém cua nguodi dimg dau trong céng tac chi dao, diéu
hanh, kiém tra thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh trong thuc thi nhiém vu va hoat
dong cua cac co quan nha nudc. Xu ly trdch nhiém ca nhan va trach nhiém lién doi
dbi véi nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi dé xay ra viéc can bo, céng chuc
thudc quyén quan ly truc tiép cia minh c6 hanh vi gay nhiing nhiéu, phién ha trong
viéc tiép nhan va giai quyét TTHC cho nguoi dan va doanh nghiép.

d- Tiép tuc thyc hién tét Quy tac tng xur caa can bg, cong chic, vién chic trong
co quan, don vi, gan véi Bé an van hoa cong vu theo Quyét dinh sé 1847/QD —TTg
ngay 27/12/2018 cua Thu tuong Chinh phu.

6. Cai cach tai chinh cong:

a-bay manh cong tdc CCHC trong quan ly va st dung ngan sach dung quy dinh
cia Luat ngan sach nha nudc. Chi dong trong diéu hanh ngan sach gan voi dinh
huéng phét trién kinh té-xa hoi dia phuong, dam bao tinh 6n dinh, bén viing caa ngan
sach dia phuong, phan ddu hoan thanh vuot mac du toan ngan sach dugc giao, dam
bao ty & giai gan vdn dau tu tir ngan sach nha nudce theo ké hoach.

b-Tiép tuc thuc hién co ché ty chu, tu chiu trach nhiém theo Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 : Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013
cta Chinh pha vé sira doi, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
cia Chinh pha quy dinh ché do tu chu dbi voi co quan nha nudc; Nghi dinh sé
43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh pht quy dinh co ché ty cha, tuc chiju tréch
nhiém vé to chic bo may, bién ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong lap
chua da diéu kién chuyén sang co ché tu chu theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay
14/02/2015 cua Chinh phu.

c-Cong khai tai chinh, ting cuong cong tac thyc hanh tiét kiém chdng lang phi,
cong tac thanh tra, kiém tra tai chinh, xu Iy nghiém cac hanh vi gay lang phi trong s
dung ngan sach, quan ly str dung tai san ctia nha nudc tai co quan, don vi. Panh gia
hiéu qua viéc thuc hanh tiét kiém chéng 1ang phi trong sir dung ngan sach nha nudc
thdng qua cong tac cham diém chi s tiét kiém chi thuong xuyén.



7. Xay dwng va phét trién chinh quyén dién tir, chinh quyeén s6

a-bay manh ng dung céng nghé théng tin(CNTT) trong hoat dong cta co quan
nha nudc, phuc vu ngudi dan va doanh nghiép hiéu qua hon, gan két, thuc ddy CCHC,
day manh tién do xay dung Chinh quyén dién tir, phat trién ha tang ky thuat, cac hé
thdng thong tin, co s dir liéu dung chung va chuyén ganh dao tao nén tang phat trién
chinh quyén dién tir ; dam bao an toan, an ninh thong tin va dam bao nguon nhan luc
thuc hién cac nhiém vu vé ung dung va phat trién CNTT.

b-Duy tri, nang cap ha tang, trang thiét bi CNTT, dam bao trang thiét bi hién dai,
ddng bo.

c-Duy tri hé thong phan mém Quan 1y van ban va hd so cong viéc cua tinh ;
pham mém mét ctra dién tir, cc cong/trang thong tin dién tir cia UBND x4, duy tri
ting dung chit ky sé trong UBND xa.

d-Tiép tuc xay dung cac dich vu cdng truc tuyén mac do 3,4 va trién khai giai
quyét TTHC qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh.

e-Duy tri 4p dung hé thong quan ly chat luong theo tiéu chuan TCVN 1SO 9001 :
2015, dong thoi gan két chat ché véi cong tac CCHC, kiém soat TTHC va thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét céng viéc caa c& nhan, to chic.

[11-KINH PHI THUC HIEN

Kinh phi thuc hién nhiém vu CCHC do ngan sach x& cip, dugc b tri trong du
toan chi ngan sach nha nuéc hang nim cia dia phuong. Giao cho cong chuc Tai chinh
ké toan phdi hop véi Cong chiac Van phong —Thong ké 1ap dy toan, sir dung, thanh
quyét toan kinh phi thuc hién cong tic CCHC theo quy dinh cia Bo tai chinh va
UBND tinh.

IV-TO CHUC THUC HIEN

1.Céng chic Van phong —~Thng ké cha tri tham muu giap UBND x4 t6 chuc
thuc hién tong thé cac noi dung CCHC; tryc tiép tham muu cac giai phap day manh
cai cach ché do cong vu, cong chic ¢6 hiéu qua, theo doi, hudng dan, don déc, kiém
tra, danh gia két qua thyc hién nhiém vu CCHC tai dia phuong. Xay dung ké hoach
danh gia chi s6 CCHC nam 2021, tham muu, tdng hop béo céo két qua thuc hién theo
quy dinh.

Tham muu gitp UBND x4 trién khai cai cach TTHC, kiém soat va don gian
héa TTHC, thuong xuyén ra soat, cap nhat nhitng noi dung stra doi, bo sung hoac hay
bo dbi véi cac TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND x4, tiép nhan va xir ly
phan anh kién nghi ctia ca nhan, t6 chirc vé TTHC, thuc hién co ché mét cira, mot cua
lién thong trén dia ban x&. Gitp UBND x4 duy tri, cai tién va nang cao chat luong Hé
théng quan ly chat luong theo tiéu chuan Quéc gia TCVN Iso 9001 : 2015 vao hoat
dong cua UBND xa.

2.Cong chirc Tai chinh-Ké toan c6 trach nhiém tham muu gitp UBND x3 to
chtrc ndi dung lién quan dén cai cach tai chinh cong ; phdi hop véi Vian phong tham
muu giap UBND x4 can dbi, b tri kinh phi thuc hién nhiém vy CCHC. Cha dong
quan ly, st dung thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh.

3.B6 phan mot cira x& : thuc hién ding quy ché hoat dong, quy trinh, thoi han
va phan mém dung chung trong giai quyét TTHC, khu vuc tiép nhan va tra két qua,



ghé ngdi cho, ban dé viét... ; cong khai day da danh myc TTHC, quy trinh, méc thu
phi, & phi. Bao c4o tinh hinh hoat dong, két qua tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC vé UBND x4 va UBND huyén theo quy dinh.

4.Cong chirc Van hoa, Trudng dai truyén thanh cd trach nhiém trién khai viéc
tng dung CNTT trong hoat dong cia UBND x4 va phdi hop véi cdng chic chuyén
mén lién quan thuc hién day manh tng dung CNTT trén dia ban x4. T6 chuc va thuc
hién tot Quy ché vin hoa cong so tai UBND x4 theo Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg
ngay 02/8/2007 cta Thu tuéng Chinh phu. Chu tri tham muu giup UBND xa xay
dung Ké hoach thuc hién chinh dién ta. Bong thoi ddy manh thdng tin tuyén truyén
phd bién cac nhiém vu CCHC nam 2021 cua X4.

5.Cong chac Tu phap-Ho tich : C6 trach nhiém chu tri phéi hop véi cong chic
chuy&n mén gip UBND xa xay dung cai cach thé ché ; theo dbi thi hanh phap luat
trén dia ban, nang cao chat luong cong tac xay dung, ban hanh vin ban quy pham
phap luat ; thuc hién kiém soét chat ché quy trinh, tha tuc ngay tir khau du thao.
Thuong xuyén ra soat, kiém tra, tu kiém tra va hé théng hoa cac van ban quy pham
phap luat do UBND x4 ban hanh dé Kkip thoi sira doi, bo sung theo quy dinh cia Phéap
luat va phl hop véi thuc tién dia phuong.

V-CHE PQ BAO CAO

UBND x4 giao cho Céng chirc Vin phong-Thdng ké tong hop va gui bao céo
thuc hién CCHC hang quy, 6 thang va bao cdo nam vé UBND huyén theo quy dinh cu
thé

Quy 1/2022 : Chét sb ligu tinh tir 15/12/2022 dén ngay 14/3/2022

Bao céo 6 thang dau nam: Chdt s6 lidu tinh tir ngay 15/12/2022 dén ngay
14/6/2022

Quy 111/2022 : Chét s6 liéu tir ngay 16/6/2022 dén 14/9/2022

B4o cdo nam 2022 : Chét s6 liéu tinh tir ngay 15/12/2021 dén 14/12/2022
Trén day 1a Ké hoach thyc hién céng tac cai cach hanh chinh x Thuong Vii nim

2022. Yéu cau can b, cong chuc can to chic thuc hién nghiém tuc, hiéu qua céc
nhiém vu cai cach hanh chinh theo quy dinh phan dau thuc hién tét K& hoach cai
cach hanh chinh nam 2022.
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